業 務 及 收 入 循 環 ：經 紀( 集 中、櫃 檯 )

開  戶  與  帳  戶  管  理  查  核  工  作  底  稿

作   業  週   期 ：每 週 查 核                                                                    受查期間：   年    月    日至   年  月    日

選 擇 樣 本 標 準：受查期間集中交易市場及櫃檯買賣市場普通帳戶各抽核五戶，信用帳戶抽核五戶(其中評估單日買賣額度逾伍佰萬元者優先列入查核)

	     開    戶    日    期
	客 戶 帳 號
	查 核 項 目
	開      戶      作      業
	徵  信  作  業(僅查核普通交易開戶部分)
	(缺 失 補 正 或 敘 明 事 項)

備                     註

	
	
	
	完備

開戶契約之內容、附件、簽章
	留存印鑑卡
	客戶無不得開戶情事
	地址（非當面自然人得附印鑑證明書正本）

證者，以雙掛號函證客戶戶籍(法人所在地)
本國自然人非當面及依規得代理開戶但須函
	信用交易
	建立客戶徵信資料
	評估客戶單日買賣最高額度
	買賣最高額度伍佰萬元上者
	徵信與額度審核表
	

	
	
	
	
	
	
	
	開戶條件合於規定
	檢附證明文件
	授權開戶

法人開戶者經函證確實
	
	
	單  (註)

檢附退票記錄查詢簡覆
	以上應予留存)  (註)

關資料備查(壹仟萬元

抄錄或留存資力證明相
	有人出具連帶保證聲明

女)所有者，其財產所

(配偶、父母、成年子

提供之財產證明非本人
	具體可信事由

額度百分之卅時，詳述

資產狀況證明未達評估
	系統」查詢紀錄

留存「證券商聯合徵信
	標準，由內稽人員複核

性，並具體說明評估之

，詳細查證資料之正確

前項查詢結果發現異常
	力證明之評估情形

評估意見欄敘明各項資
	元(法人或全權委託戶除外)

買賣額度未超過貳仟萬

交割者，評估客戶單日

代理人辦理開戶買賣、

非本人開戶且同時委託
	相關經辦人員簽章
	控制

層呈核定後交營業部門
	

	
	
	／
	／
	／
	／
	
	
	
	／
	／
	／
	／
	／
	／
	／
	／
	／
	／
	／
	／
	

	
	
	／
	／
	／
	／
	
	
	
	／
	／
	／
	／
	／
	／
	／
	／
	／
	／
	／
	／
	

	
	
	／
	／
	／
	／
	
	
	
	／
	／
	／
	／
	／
	／
	／
	／
	／
	／
	／
	／
	

	
	
	／
	／
	／
	／
	
	
	
	／
	／
	／
	／
	／
	／
	／
	／
	／
	／
	／
	／
	

	
	
	／
	／
	／
	／
	
	
	
	／
	／
	／
	／
	／
	／
	／
	／
	／
	／
	／
	／
	

	
	
	／
	／
	／
	／
	
	
	
	／
	／
	／
	／
	／
	／
	／
	／
	／
	／
	／
	／
	

	
	
	／
	／
	／
	／
	
	
	
	／
	／
	／
	／
	／
	／
	／
	／
	／
	／
	／
	／
	

	
	
	／
	／
	／
	／
	
	
	
	／
	／
	／
	／
	／
	／
	／
	／
	／
	／
	／
	／
	

	
	
	／
	／
	／
	／
	
	
	
	／
	／
	／
	／
	／
	／
	／
	／
	／
	／
	／
	／
	

	
	
	／
	／
	／
	／
	
	
	
	／
	／
	／
	／
	／
	／
	／
	／
	／
	／
	／
	／
	

	
	
	／
	／
	／
	／
	
	
	
	／
	／
	／
	／
	／
	／
	／
	／
	／
	／
	／
	／
	

	
	
	／
	／
	／
	／
	
	
	
	／
	／
	／
	／
	／
	／
	／
	／
	／
	／
	／
	／
	

	
	
	／
	／
	／
	／
	
	
	
	／
	／
	／
	／
	／
	／
	／
	／
	／
	／
	／
	／
	

	
	
	／
	／
	／
	／
	
	
	
	／
	／
	／
	／
	／
	／
	／
	／
	／
	／
	／
	／
	

	
	
	／
	／
	／
	／
	
	
	
	／
	／
	／
	／
	／
	／
	／
	／
	／
	／
	／
	／
	


符號說明：集中／櫃檯      是： ˇ      否：×        不適用：─

( 註 ) 境外華僑、境外外國人、外國專業投資機構、國內投信基金、政府基金、國內上市上櫃公司、全權委託之投資者及在境內設有分行之外國銀行、海外存託憑證存託機構、大陸地區人民等客戶得免檢附票據查詢資料。境外華僑、境外外國人、外國專業投資機構、國內投信基金、政府基金及在境內設有分行之外國銀行、海外存託憑證存託機構、大陸地區人民等客戶得免提供資力證明文件。

稽核人員：



                          查 核 日 期：    年    月    日
                         底 稿 編 號：                
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