業務及收入循環：經紀(集中、櫃檯)
受託買賣交易查核明細表
	項     目
	查          核          程          序
	查核結果
	底稿
索引

	
	
	是
	否
	不適用
	

	受託買賣及成交作業
	1.營業櫃檯主管或其指定人員應按月擇日(至少選一營業日)就當面委託交易者確認有無委託事實，並留存相關紀錄，抽樣比例至少為該日當面委託筆數之20%。(排除客戶屬『證券商管理規則』第19條之7所稱之專業機構投資人。)
2.受託買賣業務人員接受客戶電話委託後是否依客戶指示執行買賣有價證券。(排除客戶屬『證券商管理規則』第19條之7所稱之專業機構投資人。)
	
	
	
	

	備  註： 


                                                        稽核人員 　　　　 日 期 　　　　
作業週期：每月至少查核乙次
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