公開發行公司股東分別行使表決權作業及遵行事項辦法
	條文
	說明

	第一條  本辦法依公司法第一百八十一條第四項規定訂定之。
	本辦法訂定之法律授權依據。

	第二條  公開發行公司(以下簡稱公司)召開股東會，股東係為他人持有股份，並主張分別行使表決權者，應依本辦法之規定辦理。但信託業依信託業法第二十條之一規定得分別行使表決權者，不在此限。

	一、明定公司召開之股東常會、股東臨時會及依公司法第一百五十九條第四項召開之特別股股東會時，股東主張分別行使表決權（以下簡稱分割投票）者，悉依本辦法之規定辦理。
二、鑑於信託業已得依信託業法第二十條之ㄧ規定分別計算其表決權，故毋須再依本辦法規定辦理，爰於但書規定予以排除本辦法之適用。

	第三條  依本辦法主張分別行使表決權之股東，係指為二人以上持有股份，並具備下列資格條件之ㄧ：

1、 依華僑及外國人投資證券管理辦法規定投資國內證券之各類基金，依當地政府法令及契約或公司章程規定，得依各實質投資人之指示分別行使表決權者，或因投資策略委請二人以上外部經理人操作、授權外部經理人代為行使表決權且經臺灣證券交易所股份有限公司完成交易帳戶登記者。
2、 依華僑及外國人投資證券管理辦法規定投資國內證券之國外金融機構，依當地政府法令及契約規定得以其名義受託投資，並依各實質投資人之指示分別行使表決權者。
3、 海外存託憑證之存託機構，依當地政府法令及存託契約規定得依各存託憑證持有人之指示分別行使表決權者。

	一、有關分割投票制度實施初期，應以較有分割投票需求者為開放對象，未來再視運作狀況及實際需求予以評估，爰針對下列三款較有分割投票需求之股東，列為得分割投票股東之資格條件。
二、國外各類基金(含國外集合投資計畫)依華僑及外國人投資證券管理辦法規定，向臺灣證券交易所股份有限公司（以下簡稱證交所）辦理登記並投資國內上市、上櫃公司及興櫃公司股票，該等基金依當地政府法令之規定及其公司章程或契約約定，就股東會之議案依個別實質投資人之指示分割投票者，或該等基金依當地政府法令及公司章程或契約約定，因投資策略委請二人以上外部經理人操作，並授權該等外部經理人決定股東會議案投票內容，且依華僑及外國人與大陸地區投資人申請投資國內有價證券或從事國內期貨交易登記作業要點第陸點規定，向證交所申請完成交易帳戶之登記(即多元交易帳戶之登記)者，上述二種情形有分割投票之需求，爰於第一款明定。
三、另境外外國銀行及證券商等金融機構，依華僑及外國人投資證券管理辦法規定，向證交所辦理登記，並受國外實質投資人委託以該金融機構名義投資國內上市、上櫃公司及興櫃公司股票，且依當地政府法令及與實質投資人之契約約定，依實質投資人之個別指示分割投票者，於第二款明定亦屬得分割投票之股東。

四、海外存託憑證之存託機構，係為持有人之利益持有存託憑證所表彰之存託有價證券，存託機構依當地政府法令及存託契約規定，依存託憑證持有人之個別指示分割投票者，於第三款明定亦屬得分割投票之股東。

	第四條  股東申請分別行使表決權者，應於股東會開會五日前，以書面或依電子簽章法規定之方式向公司提出。
股東主張撤銷或終止分別行使表決權者，應於股東會開會五日前以書面或依電子簽章法規定之方式向公司提出。

	一、第一項明定股東申請分割投票之期限及辦理方式。

二、考量股東為他人持有股票之情形可能變動等因素，股東就已提出申請而嗣後無分割投票之需求或已不符分割投票資格條件，得予撤銷或終止，爰於第二項規定其辦理撤銷及終止之期限及辦理方式。

	第五條 股東申請分別行使表決權者，其內容應載明下列事項：

一、公司名稱。

二、股東戶名及統一編號。

三、股東有委託代理人者，其代理人之姓名或名稱。

四、符合第三條所定資格條件之聲明文件。

五、其他主管機關規定之事項。
股東對行使表決權內容之相關徵詢文件，其保存期限至少為一年。但經提起訴訟者，應保存至訴訟終結為止。

股東對證明其符合第三條所定資格條件之文件，應永久保存，備供查核。
	一、第一項明定股東主張分割投票之申請書應載明之事項。

二、考量就股東提出分割投票申請可能產生之爭議，而有查核其資格條件及徵詢實質股東投票內容等文件之必要，爰為第二項規定。第二項所稱之相關徵詢文件，如股東應保存取得實質投資人對股東會議案之投票指示內容或外部經理人代為行使表決權之相關往來文件等；另如利害關係人對分割投票之爭議提起訴訟者，前開文件則應保存至訴訟終結。

三、另證明股東符合分割投票資格條件之相關證明文件，股東應永久保存，爰為第三項規定。

	第六條  股東申請分別行使表決權者，除其申請書件有不完備之情事外，公司應於股東名簿註記股東得分別行使表決權。股東經公司註記得分別行使表決權者，除依第四條第二項規定撤銷或終止外，嗣後股東會均免再向公司提出申請。
股東之申請書件有不完備者，公司應於收到申請後二日內通知其限期補正。股東逾期未補正者，公司至遲應於股東會開會二日前退回其申請，並將退回之理由通知股東。

股東對公司退回其申請有疑義時，公司應予說明。
	一、為保障股東權益，於第一項明定，股東出具申請書件已完備者，公司應於股東名簿註記該股東得分割投票，以便日後之管理；另鑒於股東經公司註記得分割投票後，應無每次股東會重複向公司提出申請之必要，爰明定股東經公司註記，嗣後如未有撤銷或終止分割投票之主張者，股東毋須再向公司提出申請。
二、為保障股東權益，股東如因申請書件不完備，公司應先通知股東補正，且通知期限不得超過公司收到股東申請書後二日。股東經公司通知後，仍未完成補正者，公司至遲應於股東會開會二日前退回其申請，並將退回理由通知股東，爰於第二項明定股東補正及公司通知等程序。

三、為使股東得充分了解公司退回之原因，爰於第三項明定股東有疑義時，公司應予說明。

	第七條  公司對於股東申請、撤銷或終止分別行使表決權之相關書表文件及媒體資料，於其存續期間，應永久保存，並得以電子媒體形式儲存。


	考量股東申請分割投票後，除股東嗣後無分割投票之需求或已不符分割投票資格條件，而予撤銷或終止外，嗣後之股東會仍有其效力，故明定公司就股東申請、撤銷或終止之申請書、表冊等相關書件應永久保存，俾供日後核對或查證，並規定得以電子媒體方式保存。

	第八條  本辦法自發布日施行。
	明定本辦法之施行日期。
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