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－經紀：開戶與帳戶管理(每週查核)


	
	1. 開戶契約之填寫內容、附件及審查程序是否完整且符合規定。
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	2. 評估客戶單日買賣額度在一定金額以上者，是否依券商公會自律規則之規定檢附、抄錄或留存相關證明文件。
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	3. 徵信人員評估客戶單日買賣額度在伍佰萬元以上者，若客戶提供之個人資產狀況證明未達評估額度百分之三十時，徵信人員是否詳述具體可信之事由。
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	4. 徵信與額度審核表是否依券商公會自律規則之規定辦理。
	
	
	
	
	
	
	

	業務及收入循環

－經紀：受託買賣交易(每日查核)
(每週查核)
	
	5. 對非當面開戶及依規得代理開戶但須函證者，未於完成函證確認程序前，是否依規定未接受委託買賣。
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	6. 對客戶上月成交金額達伍仟萬元以上，而買賣對帳單或詢證函未能送達或未函復者，是否依規定查明原因並簽報總經理（分公司得為分公司經理人）採取適當措施，且必要時得暫停接受其委託買賣有價證券。
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	7. 受託買賣證券發生有適用券商公會自律規則第八條之情事，是否採行第九條之規定措施，並作成查核報告。
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	8. 接受客戶委託買賣，除客戶已提供適當擔保外，客戶委託買賣金額是否未逾越所評估之單日買賣最高額度。
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	9. 客戶電話委託：

（1）是否同步錄音。

（2）是否保存至少二個月（若買賣委託有爭議者，保存至該爭議消除為止）。
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	10. 接受管理股票、處置股票與變更交易方法股票(集中、櫃檯)及其他依規定應先預收足額或一定成數款券之委託買賣前，是否收足應收之款券，並加蓋「款券收訖」戳記及經辦人員之簽章。
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	11. 對認購(售)權證單筆委託數量達一百交易單位以上(含)之客戶：
（1）買進認購(售)權證之委託未逾其投資能力者，是否收取相當委託買進金額百分之三十以上(含)之價款；委託逾越其投資能力者，是否收取足額價款。
（2）賣出認購(售)權證，是否將權證全數予以圈存。
	
	
	
	
	
	
	


