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	12. 網際網路等電子式交易型態委託者：

（1）是否依時序別即時列印買賣委託紀錄。但買賣委託紀錄儲存作業符合證交所及櫃檯買賣中心規定者，得免列印買賣委託紀錄。
（2）是否由經辦人員及部門主管簽章。

（3）委託紀錄是否包含客戶姓名或帳號、委託時間、證券種類、股數或面額、限價、有效期間、營業員姓名或代碼、委託方式等。
	
	
	
	
	
	
	

	業務及收入循環

－經紀：自辦融資融券(每週查核)
	
	13. 「融資現金償還申請書」是否經客戶及各級經辦人員簽章。
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	14. 「融券現券償還申請書」或「信用交易股票交付清單(代申請書)」是否經客戶及各級經辦人員簽章。
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	15. 客戶融資融券是否均在限額內使用，且未以資券相抵後之淨額計算方式於當日循環使用。
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	16. 客戶屆期未補繳或補繳不足之處分，是否依「證券商辦理有價證券買賣融資融券業務操作辦法」第二十四條規定辦理。
	
	
	
	
	
	
	

	業務及收入循環

－經紀：交割款項收付作業(每月查核)
	
	17. 交割款項收付彙總表收入及支出各欄之數字是否與相關報表及交割（結算）專戶存摺收付之金額相符。
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	18. 對客戶交割(結算)專戶之款項是否無流用之情事。
	
	
	
	
	
	
	

	－經紀：業務收入與紀錄(每月查核)
	
	19. 對客戶折減收取之手續費於退還客戶時是否以劃撥方式匯入原交易帳戶，不得開立支票或匯入其他交易帳戶，並留存相關憑證備查。
	
	
	
	
	
	
	

	經紀：受益憑證承銷期間屆滿後代理銷售作業（每月）
	
	20. 銷售憑證是否註明下列事項，並由客戶及業務人員簽章：

（1）客戶將申購款項直接匯撥至證券投資信託公司指定之保管機構於公司往來金融機構設立之代收款項專戶(即「＊＊基金專戶」)。（公司依規直接受理申購款項繳納者不適用）

（2）證券投資信託公司屆期依規定製作並交付受益憑證與客戶，公司及業務人員並未經手受益憑證之交付作業。
	
	
	
	
	
	
	

	業務及收入循環-經紀：公開申購配售作業（每週）
	
	21. 公開申購期間接受客戶委託申購時，是否依規定辦理，客戶如有下列情事，不得接受其委託申購，已受理者應予以剔除：

（1）未於公司開立普通交易帳戶、款項劃撥銀行帳戶及集中保管帳戶者。

（2）未與公司指定之往來銀行就公開申購相關款項扣繳事宜簽訂委託書者。

（3）未於規定期限內申購者。

（4）有價證券申購委託書應填寫之各項資料未經填妥或資料不實者。

（5）有價證券申購委託書未經簽名或蓋章者（電話或網際網路委託除外）。

（6）客戶款項劃撥銀行帳戶之存款餘額，低於處理費與所申購有價證券認購款項之合計金額者。
	
	
	
	
	
	
	


