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	是
	否
	是
	否

	－票據領用管理(每月查核)
	
	41. 空白票據之領用是否由領用人、保管人及主管(二人以上)在控制表上共同簽章。
	
	
	
	
	
	
	

	－負債承諾及或有事項管理(每半年查核)
	
	42. 借款合約、租賃合約、其他重要合約和保證等事項是否分別予以建檔管理。
	
	
	
	
	
	
	

	－內部財務及營業資訊管理(每日查核)
	
	43. 經紀部門對客戶之開戶、徵信、交易、集保等相關資料是否建立調閱制度，除依法令規定及經授權核准得為調閱外，其他人員是否禁止調閱或影印；客戶留存之印鑑卡或簽名樣式卡，除稽核人員查核所需外，是否不得影印。
	
	
	
	
	
	
	

	－會計及出納作業管理(每月查核)
	
	44. 填製傳票或憑證是否填明日期、順序編號並根據合法原始憑證，詳細填寫清楚。
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	45. 銀行往來帳戶之設立、變更或註銷，是否由出納單位填具銀行往來帳戶設立（變更或註銷）申請書，呈請權責主管核准。
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	46. 銀行間或同銀行不同帳戶間資金之調撥、移轉是否經權責主管之核准。
	
	
	
	
	
	
	

	集中保管帳簿劃撥作業(每日查核)
	
	47. 自集保公司收到之「使用授權卡交易一覽表」是否與「交易流水資料查詢—代主管卡使用情形備查簿」或「主管卡使用情形備查簿」記載資料相符。
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	48. 客戶是否於「現券送存申請書—代收入傳票暨證券號碼清單」上填記帳號、證券代號、數額等資料。且摘要欄加註股東戶號、受託買進證券商代號、委託書編號、買進日期或將其他證明文件影印作為該申請書附件。
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	49. 「存券領回申請書－代支出傳票」第一聯是否簽蓋客戶原留印鑑或由繼承人簽名或加蓋印章。
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	50. 「存券匯撥申請書－代支出傳票」是否依規定簽蓋客戶原留印鑑或公司章。
	
	
	
	
	
	
	

	(每週查核)
	
	51. 「證券商客戶開設有價證券集中保管帳戶契約書」是否簽蓋客戶開立委託買賣帳戶之印鑑或簽名式樣。
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	52. 「客戶基本資料變更申請書」是否簽蓋客戶原留印鑑或公司章。
	
	
	
	
	
	
	

	(每月查核)
	
	53. 補發存摺時，申請書是否簽蓋客戶原留印鑑。
	
	
	
	
	
	
	


