上市公司董事會議事規範及運作情形是否符合「公開發行公司董事會議事辦法」檢查表

	項                         目
	書面規定
	執行情形
	備   註

	
	是
	否(NA)
	是
	否(NA)
	

	1、受查公司是否已訂定董事會議事規範。
	
	
	
	NA
	證券交易法第26條之3第8項

	2、受查公司董事會議事規範，包括主要議事內容、作業程序、議事錄應載明事項、公告及其他應遵循事項等，是否依規定辦理：
(1)議事召集：董事會應至少每季召開一次，於7日前通知各董事及監察人，並提供充分資料，如資料不全，董事得向議事單位請求補足。

(2)議事內容：須有報告事項、討論事項及臨時動議。
(3)提董事會項目：營運計畫、財務報告、內部控制制度、取得或處分資產等重大財務業務行為之處理程序、募集證券或私募、財會或內稽主管之任免、及其他依法令或章程規定之重大事項共7項。
(4)授權：董事會休會期間，需明定授權層級與具體事項，不得概括授權。
(5)出席：董事未過半出席，主席得延後開會，其延後次數以二次為限，延長時間合計不得超過一小時。

(6)委託出席：董事如委託其他董事代理出席時，應每次出具委託書，並列舉授權範圍。
(7)利益迴避：董事對於會議事項，與自身或其代表之法人有利害關係，不得參與討論及表決。
(8)議事錄：須有開會地點、時間、議案決議方式等9項。議事錄須由會議主席及記錄人員簽名或蓋章，於會後20日內分送各董事及監察人，並永久妥善保存。

(9)簽到簿：受查公司召開董事會時，是否設置簽名簿供出席董事簽到，簽到簿應永久保存。
(10)保存方式：全程錄音或錄影，並保存5年。

(11)散會：非經出席董事過半數同意，主席不得逕行宣布散會。
	
	
	
	
	「公開發行公司董事會議事辦法」第2、3、5、6、7、8、9、12、13、16、17、18條

	3、受查公司若設有獨立董事者，董事會議事規範是否訂定獨立董事如有反對或保留意見，應於董事會議事錄載明。
	
	
	
	
	「公開發行公司董事會議事辦法」第7、17條

	4、內部稽核主管是否出席董事會，並提出內部稽核業務報告。
	
	NA
	
	
	「公開發行公司建立內部控制制度處理準則」第16條


上市公司代號及名稱：                                                                              ＊本檢查表由內部稽核人員填寫

＊若  貴公司尚未訂定董事會議事規範，則預計訂定之日期為：      
＊若  貴公司已訂定董事會議事規範，惟尚未據以召開董事會，則預計召開之日期為：         

檢查人員簽章：              日期：

