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查核         分公司內部稽核作業工作底稿（二-1）

	查        核       項       目
	分公司

查核結果
	總公司

查核結果
	底稿

索引
	編製是否詳實
	查核是否屬實
	備  註

	範  圍
	日期
	內              容
	
	
	
	是
	否
	是
	否
	

	業務及收入循環-防制洗錢作業（每日查核）
	
	1.
對於疑似洗錢之交易者，是否將其交易紀錄憑證設專簿備查，並向法務部調查局申報；惟若已接獲通報或已知悉屬疑似洗錢之交易者，雖未達上開金額，是否予以申報。（每日查核，I-17-1，W-8-1）
	
	
	
	
	
	
	
	

	業務及收入循環-自營：買賣決策（每週查核）
	
	2.
負責執行買賣人員是否依據買賣決策之投資組合買賣有價證券。（每週查核，I-33，I-35，W-14）
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	3.
各職級每日買進及賣出證券是否未超過公司授權額度。（每週查核，I-34，I-35，W-64）
	
	
	
	
	
	
	
	

	業務及收入循環-自營：簽約（開戶）與帳戶管理（每月查核）
	
	4.
承作債券附條件交易前是否與客戶簽訂「附條件買賣總契約」及檢附相關資料。（每月查核，I-63，W-35）
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	5.
就附條件買賣取得之中央登錄公債，再行賣斷予他人之業務需要時，是否另與客戶簽訂「債券附條件買賣總契約-附約」。（每月查核，I-63，W-35）
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	6.
公司與客戶初次承作發行前交易時，是否先留存其身分證或登記證照影本。（每月查核，I-63，W-35）
	
	
	
	
	
	
	
	

	業務及收入循環-自營：自行買賣交易（每週查核）
	
	7.
營業處所議價：（每週查核，I-38-1，W-19）

(1)電話議價：

(是否同步錄音。

(是否依規定保存。

(如發生設備故障或作業疏漏時，是否於事實發生之日起二日內將其原因及改善情形申報櫃檯買賣中心。

(2)以語音、網際網路、專線、封閉式專屬網路等電子式交易型態議價買賣，是否依櫃檯買賣中心業務規則第62條第2項、第4項、第8項及第62條之2之規定辦理。
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	8.
公司與客戶初次承作發行前交易時，是否就個別客戶之財務與資金操作狀況，限制其買賣額度。（每週查核，I-38-1，W-19-1）
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	9.
公司為中央政府公債發行前交易，對該債券之淨部位是否未超過每季發債計畫公告該債券發行總額之三分之一。（每週查核，I-38-2，W-19-1）
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	10.
公司依債券附條件買賣總契約-附約所為之附條件買賣，其約定買回賣回之期間，是否未超過一個月。（每週查核，I-38-2，W-19-1）
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	11.
公司與其他證券商間從事國際債券之買賣斷交易是否於國際債券交易系統為之。（每週查核，I-38-2）
	
	
	
	
	
	
	
	











