
　　　　　　證券股份有限公司
業務及收入循環：經紀(集中、櫃檯)
開戶與帳戶管理查核明細表
	項     目
	查          核          程          序
	查核結果
	底稿索引

	
	
	是
	否
	不適用
	

	普通交易帳戶：開戶手續及審核作業
	1、 開戶契約之填寫內容、附件及審查程序是否完整且符合規定。
2、 客戶是否無不得開戶之情事。
3、 非當面開戶及依規得代理開戶但須函證者：
(1) 本國自然人非當面開戶者，是否以雙掛號函證客戶戶籍地址，或採社會通常觀念所能接受之確認方式（例如︰檢附戶政機關近期核發之客戶印鑑證明書正本），查證是否確有開戶。

(2) 代理開戶之客戶名義非屬自然人者（境外外國人及公司於自己公司所設錯帳處理專戶除外），是否以雙掛號函證客戶依法登記所在地地址，查證有無授權開戶。
(3) 函覆結果是否無冒用開戶之情事。
4、 內部人員開戶：
(1) 開戶帳號是否與其他客戶區分。
(2) 原已開立之普通交易帳戶是否已註銷。
五、接受保管銀行代理境外法人及自然人以電子化方式辦理開戶，是否確認該保管銀行與公司均具網路認證機制，以電子化方式傳輸之開戶文件是否符合規定，接收保管銀行電子傳輸之開戶文件，是否逐級審核簽章。
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	備  註：符號說明－集中／櫃檯




稽核人員 　　　　 日 期 　　　　
作業週期：每週至少查核乙次
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