　　　　　　證券股份有限公司
業務及收入循環：經紀(集中、櫃檯)
開戶與帳戶管理查核明細表
	項     目
	查          核          程          序
	查核結果
	底稿索引

	
	
	是
	否
	不適用
	

	客戶帳戶之管理
	1、 客戶基本資料變更時，是否同時更正開戶契約及電腦資料。
2、 客戶申請變更交割留存印鑑是否由其本人親持身分證並填具「委託人變更交割留存印鑑申請書」始得辦理。
3、 違約案件之公告是否建檔。
4、 註銷帳戶是否依規定程序辦理。
5、 對帳單是否於規定期限分送客戶。
6、 對一定金額以上之客戶買賣對帳單之寄送與查對，是否依照公司內部控制制度之規定辦理。
7、 非本人交易帳戶是否定期清查。
8、 靜止戶是否定期清查，且未函覆同意續約者是否註銷其帳戶(備註一)。

9、 開戶資料之調閱與查詢，是否經主管核准並已登記備查。
十、對每月交易金額於新台幣五千萬元（不含）以下，並取得網路認證機構電子簽章之客戶，以電子郵件方式寄送對帳單者，相關作業程序是否依規定辦理。

十一、透過證交所「資訊交換平台」，以電子檔案方式傳送接收對帳單者，相關作業是否符合規定。

	 ／
／
 ／
 ／
 ／
 ／
 ／

 ／


	 ／
／
 ／
 ／
 ／
 ／
 ／

 ／ 


	／
／
／
／
／
／
／

／


	

	備  註：一、靜止戶查核每年查核一次以上。
       二、符號說明－集中／櫃檯


稽核人員 　　　　 日 期 　　　　
作業週期：每月至少查核乙次
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