	上市有價證券發行人應辦業務事項一覽表
陸、臺灣存託憑證(以下簡稱TDR)

	一、不定期辦理事項：                                                                              臺灣證券交易所上市一部/上市二部101年10月26日印製
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	第二上市公司買回臺灣存託憑證。
	1. 董事會決議買回臺灣存託憑證之即日起算二日內。
	一、由臺灣存託憑證之發行人或其存託機構輸入「公開資訊觀測站」(sii.twse.com.tw/買回臺灣存託憑證申報作業/決議買回臺灣存託憑證)，並轉重大訊息。(重大訊息發布時間仍應遵照本公司「對有價證券上市公司重大訊息之查證暨公開處理程序」之規定辦理)。以公司來函檢附下列文件:
1. 買回臺灣存託憑證之即日起算六個月內原股註銷完竣承諾書一份。
2. 董事會議事錄一份。
3. 決議買回臺灣存託憑證於本公司指定之網際網路資訊申報系統申報之資料一份。
二、輸入「公開資訊觀測站」(sii.twse.com.tw/買回臺灣存託憑證申報作業/TDR發行公司內部人名單及異動申報作業)。)。
	1. 臺灣存託憑證上市契約準則第四條之一。
2. 本公司第二上市公司買回臺灣存託憑證辦法。
3. 本公司「對有價證券上市公司重大訊息之查證暨公開處理程序」。
4. 本公司「對有價證券上市公司及境外指數股票型基金上市之境外基金機構資訊申報作業辦法」。

	
	
	2. 買回臺灣存託憑證累積達已發行臺灣存託憑證總數百分之二或買回臺灣存託憑證致在外流通單位數不足1千2百萬個單位者，應於事實發生之即日起算二日內。。
	由臺灣存託憑證之發行人或其存託機構輸入「公開資訊觀測站」(sii.twse.com.tw/買回臺灣存託憑證申報作業/買回臺灣存託憑證累積達已發行臺灣存託憑證總數百分之二或在外流通單位數不足一千二百萬個單位) ，並轉重大訊息(重大訊息發布時間仍應遵照本公司「對有價證券上市公司重大訊息之查證暨公開處理程序」之規定辦理)。
	5. 

	
	
	3.買回期間屆滿或執行完畢之即日起算五日內
	1、 由臺灣存託憑證之發行人或其存託機構輸入「公開資訊觀測站」(sii.twse.com.tw/買回臺灣存託憑證申報作業/買回期間屆滿或執行完畢)，並轉重大訊息(重大訊息發布時間仍應遵照本公司「對有價證券上市公司重大訊息之查證暨公開處理程序」之規定辦理)。
公司來函檢附下列文件: 

1.買回臺灣存託憑證買回期間屆滿或執行完畢於本公司指定之網際網路資訊申報系統申報之資料一份。
2.交易對帳單。
二、輸入「公開資訊觀測站」(sii.twse.com.tw/臺灣存託憑證初次上市及增資發行基本資料輸入作業/臺灣存託憑證發行單位數申報作業)，更新發行額度單位數，扣除買回之TDR。

三、輸入「公開資訊觀測站」(sii.twse.com.tw/國內有價證券申報作業/普通股或TDR)。
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	第二上市公司買回TDR，原股註銷完畢
	買回TDR，原股註銷作業完成之即日起算十日內
	第二上市公司註銷買回臺灣存託憑證申報書一式五份及所述附件。
（註：應於洽本公司公告註銷買回股票完成日期之公告時，一併辦理僑外投資持股情形之輸入）。
	1.本公司第二上市公司買回臺灣存託憑證辦法。
2.本公司對有價證券上市公司及境外指數股票型基金上市之境外基金機構資訊申報作業辦法。
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	現金增資參與發行臺灣存託憑證申報作業。
	於申報生效或申請核准通知到達之日起一日內輸入基本資料。
與代收及專戶存儲價款行庫分別訂約之日起二日內將訂約行庫名稱、訂約日期輸入。
增資計畫募集情形應於申報生效或申請核准通知到達及股款收足之日起一日內輸入；延展募集案件亦於核准通知到達及股款收足之日起一日內輸入。
計畫變動者應於二日內輸入更動資料。
	輸入「公開資訊觀測站」(sii.twse.com.tw/現金增資及發行公司債申報作業/計劃基本資料輸入、計劃項目及進度輸入、計劃效益輸入)。
輸入「公開資訊觀測站」(sii.twse.com.tw/委託代收價款及存儲專戶訂約、收足股款、現增繳款及現增新股發放日期申報)。
輸入「公開資訊觀測站」(sii.twse.com.tw/ 現金增資及發行公司債申報作業/收足股款日期申報、延展募集期限案件申報)。
輸入「公開資訊觀測站」(sii.twse.com.tw/現金增資及發行公司債申報作業/設定董事會通過變更計劃日期、計劃基本資料輸入、計劃項目及進度輸入、計劃效益輸入)。

	1. 外國發行人募集與發行有價證券處理準則第10條。
2. 本公司「對有價證券上市公司及境外指數股票型基金上市之境外基金機構資訊申報作業辦法」第3條第8項第11款。

	13
	召開法人說明會
（說明會中揭露財務業務資訊不得逾越已申報之資訊內容）。
	1.於集中市場非交易時間內召開：
召開日前一日。
召開結束當日以前。
2.於集中市場交易時間內召開：
召開日前一日。
召開前於集中市場非交易時間內。

	輸入「公開資訊觀測站」(sii.twse.com.tw/公司治理資訊之揭露辦理情形申報作業/法人說明會申報作業)後，轉發重大訊息。
輸入「公開資訊觀測站」(sii.twse.com.tw/公司治理資訊之揭露辦理情形申報作業/法人說明會申報作業)。相關內容以英文表達者，應同時輸入中文翻譯資料。
1.輸入「公開資訊觀測站」(sii.twse.com.tw/公司治理資訊之揭露辦理情形申報作業/法人說明會申報作業) 後，轉發重大訊息。
2.輸入「公開資訊觀測站」(sii.twse.com.tw/公司治理資訊之揭露辦理情形申報作業/法人說明會申報作業)。相關內容以英文表達者，應同時輸入中文翻譯資料。
	1. 本公司「對有價證券上市公司及境外指數股票型基金上市之境外基金機構資訊申報作業辦法」第3條第8項第12款。
2. 本公司「對上市公司重大訊息查證暨公開處理程序」第2-2條第1項第23款暨第3-1條。
3. 101.3.12臺證上二字第1010004638號公告
4. 101.4.27臺證上一字第1011801906號函。
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	臺灣存託憑證基本資料。
	上市掛牌前及異動時。
	由臺灣存託憑證之發行人或其存託機構輸入「公開資訊觀測站」(sii.twse.com.tw/公司基本資料)。
	主管機關核准後本公司發函通知公司應辦理事項函。
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	臺灣存託憑證內部人名單。
	上市掛牌前及異動時。
	由臺灣存託憑證之發行人或其存託機構輸入「公開資訊觀測站」(sii.twse.com.tw/外國發行人應辦理公告申報事項/TDR發行公司內部人名單及異動申報作業)。
	1.臺灣存託憑證上市契約第二條。
2.內部人定義係依外國發行人所屬國或上市地國法令規定者。
3.主管機關核准後本公司發函通知公司應辦理事項函。
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	臺灣存託憑證聯絡人資料。
	上市掛牌前及異動時。
	由臺灣存託憑證之發行人或其存託機構輸入「公開資訊觀測站」(sii.twse.com.tw/外國發行人應辦理公告申報事項/臺灣存託憑證發行公司聯絡人基本資料申報作業)。
	主管機關核准後本公司發函通知公司應辦理事項函。
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	臺灣存託憑證發行單位數。
	上市掛牌及增發時。
	由臺灣存託憑證之發行人或其存託機構輸入「公開資訊觀測站」(sii.twse.com.tw/臺灣存託憑證初次上市及增資發行基本資料輸入作業/ 臺灣存託憑證發行單位數申報作業)。
	主管機關核准後本公司發函通知公司應辦理事項函。
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	經兌回後在原發行額度內再發行之臺灣存託憑證單位數（無再發行者免申報）。
	於每月結束後10日內申報上月份之再發行單位數。
	1.輸入「公開資訊觀測站」(sii.twse.com.tw/國內有價證券申報/普通股，生效日為當月15日)。
2.檢送臺灣存託憑證額度內再發行申報書一式五份及所述附件。
	1.本公司「有價證券上市審查準則」第28條規定。
2.本公司「審查外國有價證券上市作業程序。
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	存託機構變更。
	原存託機構委任終止生效30日前。
本公司書面回覆後二個營業日。
更換存託機構生效日。
	1.外國發行人申請書函。
2.更換存託機構計畫書。
3.外國發行人董事會（或股東會）決議通過更換存託機構之會議紀錄。
4.外國發行人與繼任存託機構簽訂之存託契約，並加具與原存託契約之重大差異說明對照表。
5.存託機構得辦理臺灣存託憑證業務之證明文件。
6.用印後之上市契約五份。
輸入重大訊息。
1.輸入「公開資訊觀測站」(sii.twse.com.tw/公司基本資料)。
2.連續三個月於重大訊息公告之。
	99.6.14臺證上字第0990013978號函。
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	向原上市交易所或監理機關提交之文件及資料。
	向原上市交易所或監理機關提交時。
	向原上市交易所或監理機關提交之文件及資料，應同時提交本公司。
	本公司「對有價證券上市公司重大訊息之查證暨公開處理程序」第2-2條第2項。


